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PROCEDIMENTO PARA MANUTENÇÃO DE EQUIPAMENTOS

1. Objetivo
Estabelece procedimento para manutenção de aparelhos e equipamentos.

2. Áreas envolvidas/responsabilidades
· Todos os funcionários
· Gerência

Aparelhos e equipamentos
Autoclave
Etc...

3. Material necessário
· Manual do equipamento
· Ficha de controle do equipamento.

4. Definições
4.1. Manutenção preventiva
Ato de preservar os equipamentos em bom estado de funcionamento, de acordo com as especificações determinadas pelo fabricante. Realizada em determinados intervalos de tempo.
A manutenção preventiva tem como objetivo manter os equipamentos e máquinas em ótimas condições de conservação e funcionamento, mantendo o bom desempenho dos serviços e garantindo qualidade e segurança a todos.
A manutenção preventiva visa também prevenir as falhas nos equipamentos através do acompanhamento dos diversos parâmetros, permitindo a operação contínua pelo maior tempo possível. 

4.2. Manutenção corretiva
Ato de corrigir uma falha ou defeito apresentado momentaneamente por um equipamento. Realizada sempre que necessária.
5. Procedimento
5.1. Procedimento para manutenção preventiva
· Realizar periodicamente vistorias nos equipamentos com o objetivo de identificar não conformidades.
· Antes do início das atividades diárias, o pessoal do próprio estabelecimento deve realizar a verificação dos equipamentos.
· Fazer a manutenção preventiva dos aparelhos e equipamentos conforme especificações dos fabricantes, no mínimo uma vez ao ano ou, em função da frequência de uso do equipamento e dos registros das verificações dos mesmos. 
· Todos os equipamentos devem ser submetidos às manutenções preventivas, de acordo com uma programação que deve ser agendada e anotada em Ficha de Registro de Programação de Manutenção Preventiva.
· Os registros referentes às manutenções preventivas devem ser arquivados por no mínimo 2 anos.
· Registrar a manutenção de cada equipamento em Planilha de controle de equipamentos.
· Colar etiqueta com data referente à última manutenção no equipamento

5.2. Procedimento para manutenção corretiva
Sempre que um equipamento apresentar falhas, deve ser providenciada a manutenção corretiva na própria empresa ou se necessário por empresa especializada na manutenção do equipamento.

5.3. Frequência da manutenção
	Atividade
	Frequência 

	Verificação do equipamento
	Periodicamente/antes das atividades diárias

	Manutenção preventiva
	Anual ou conforme a orientação do fabricante

	Manutenção corretiva
	Sempre que necessária



6. Monitoramento
O monitoramento da manutenção preventiva será realizado pelo gerente através da verificação do preenchimento da Ficha de Registro de Programação de Manutenção Preventiva.
 
7. Ações corretivas
Todos os equipamentos que poderão devido ao seu mau estado ou funcionamento prejudicar a qualidade do serviço, devem ser isolados e solucionado o problema para posterior liberação de funcionamento.
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